
Weitere Informationen unter verrucano.ch

DEINE AUFGABEN
•	 Administrativer Buchungsverlauf von der Anfrage bis zur Rechnungsstellung
•	 Verantwortung während der Durchführung der Anlässe
•	 Begehungen mit Kunden und der dazugehörenden Beratung
•	 Terminverwaltung im Reservationstool 
•	 Aktives Bespielen der Social-Media-Kanäle (Facebook, Instagram, LinkedIn) 
•	 Kommunikation & Ticketing der eigenen Veranstaltungen gemäss Budgetvorgabe
•	 Stellvertretung der Geschäftsleitung während Abwesenheit

DEIN PROFIL
•	 Freude, Leidenschaft und ein Flair für den Eventbetrieb in all seinen Facetten
•	 CAS in Eventmanagement oder Erfahrung in der Eventorganisation 
•	 Erfahrung in der Social-Media-Kommunikation 
•	 Kaufmännische Grundausbildung oder entsprechende Berufserfahrung
•	 Hohe Dienstleistungsorientierung und Flair für Kundenbegeisterung
•	 Belastbar, kommunikativ und lösungsorientiert 
•	 Hohes Mass an Eigeninitiative und Selbstmanagement
•	 Begeisterung für eine abwechslungsreiche Arbeit an der Front und im Hintergrund

Wir sind ein 7-Tage-24-Stunden-Betrieb und leben einen ausgeprägten Teamgeist.  
Unser Arbeitsumfeld bietet Intensität, Gestaltungsspielraum und attraktive Bedingungen. 

Hast du Lust, dich aktiv einzubringen und suchst du eine längerfristige Herausforderung?
Eva Maron freut sich auf deine vollständige elektronische Bewerbung und beantwortet  
gerne offene Fragen unter welcome@verrucano.ch oder 058 228 31 21. 

Das Verrucano Mels ist nicht nur ein Kongresshaus, sondern ein Ort der Begegnung,  
der Kultur und der Vereine. Das moderne Gebäude liegt mitten im Dorfkern von Mels,  
einer wachsenden Gemeinde im Kanton St. Gallen. Als Veranstaltungsort bestechen  
wir durch ein immer wieder neu interpretierbares Raumprogramm und sind erfahren in 
verschiedensten Formaten. Wir beraten und betreuen unsere Kundinnen und Kunden  
persönlich, um ihnen einen reibungslosen Event zu gewährleisten. 

WIR SUCHEN EINE
STELLVERTRETUNG DER GESCHÄFTSLEITUNG 

MIT VERANTWORTUNG IN SOCIAL MEDIA 60%


